Na temelju ¢lanka 12. stavka 1. Zakona o0 javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj
120/16.), ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (,,Narodne
novine“ broj 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 126/12., 94/13.,
152/14. 1 07/17.) i ¢lanka 26., stavka 2. Statuta Centra za odgoj, obrazovanje i rehabilitaciju
Podravsko sunce, Skolski odbor Centra za odgoj, obrazovanje i rehabilitaciju Podravsko
sunce, a na prijedlog ravnateljice, na Sestoj sjednici odrzanoj dana 30. lipnja 2017. godine
donosi

PRAVILNIK

o provodenju postupka jednostavne nabave robe, radova i usluga u

Centru za odgoj, obrazovanje i rehabilitaciju Podravsko sunce

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provodenju postupka jednostavne nabave robe, radova i usluga u
Centru za 0dgoj, obrazovanje i rehabilitaciju Podravsko sunce (u daljnjem tekstu: ,,Pravilnik*)
ureduju se nacin i uvjeti provodenja postupka jednostavne nabave robe, radova i usluga
(procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna odnosno do 500.000,00 kuna bez PDV-a) u
Centru za odgoj, obrazovanje i rehabilitaciju Podravsko sunce (u daljnjem tekstu:
,Narucitelj*) na koje se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

U provedbi postupaka jednostavne nabave radova, roba i usluga osim ovog Pravilnika,
Narucitelj je obvezan primjenjivati 1 druge vaZzece zakonske i podzakonske akte, a koji se
odnose na pojedini predmet nabave.

Clanak 2.

Jednostavna nabava je nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od
200.000,00 kuna, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna
za koju skladno ¢lanku 12. stavku 1. to¢ka 1. Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza
primjene istog.

Pokretanje jednostavne nabave zapoCinje zaprimanjem Zahtjeva za jednostavnu
nabavu od zaposlenika Narucitelja.

Clanak 3.

Kiriteriji za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.



Kada je kriteriji odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti i npr. kriteriji kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne, ekoloske osobine,
operativni troskovi, ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvrSenja i drugo.

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem
trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obaveza ili naknada bilo
koje vrste prema ponuditeljima.

Clanak 4.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika dijele se na:
- postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost manja od 5.000,00 kuna

- postupke nabave Cija je procijenjena vrijednosti jednaka ili ve¢a od 5.000,00, a manja
od 20.000,00 kn

-postuke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna, a
manja od 70.000,00 kuna

- postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 70.000,00 kuna i
manja od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manja od 500.000,00
kuna za nabavu radova.

Clanak 5.

Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, Narucitelj ¢e
uzimati u obzir nacela javne nabave te omoguciti primjenu elektronickih sredstava
komunikacije.

PROVEDBA POSTUPKA NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA
OD 5.000,00 KN

Clanak 6.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 kn provodi
Narucitelj na temelju Zahtjeva iz ¢lanka 2. stavka 2. ovog Pravilnika.

O provodenju nabave vodi se evidencija koja sadrzi najmanje ime 1 prezime
podnositelja Zahtjeva, naziv radova, robe ili izvrSenih usluga i vrijednost nabave.

PROVEDBA POSTUPKA NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA
ILI VECA OD 5.000,00 KUNA, A MANJA OD 20.000,00 KUNA

Clanak 7.
Nabava radova, roba 1 usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 kn,

a manje od 20.000,00 kn provodi se izdavanjem narudzbenice temeljem jedne ponude koja je
prethodno zatraZena elektroni¢kim putem, telefaksom ili telefonski.



Narudzbenica sadrzi najmanje podatke o Narucitelju i ponuditelju, vrsti radova/roba/
usluga, jediniénu mjeru, koli¢inu, jedini¢nu i ukupnu cijenu, rok i mjesto izvodenja
radova/isporuke roba/pruzanja usluga.

PROVEDBA POSTUPKA NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA
ILTI VECA OD 20.000,00 KUNA, A MANJA OD 200.000,00 KUNA, ODNOSNO
500.000,00 KUNA

Clanak 8.

Naruditelj za pripremu i provodenje postupka jednostavne nabave imenuje Struc¢no
povjerenstvo (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) od najmanje tri ¢lana. Clanovi Povjerenstva ne
moraju nuzno biti zaposlenici Narucitelja.

Povjerenstvo priprema i provodi postupak jednostavne nabave $to ukljucuje:

- izradu potrebne dokumentacije za nabavu (upute za dostavu ponuda, troskovnici,
projektni zadatak te ostala potrebna dokumentacija)

- izradu i slanje poziva za dostavu ponuda

- rangiranje ponuda prema Kriteriju za odabir

- predlaganje donoSenja Odluke o odabiru najpovoljnije ponude odnosno poniStenju
postupka

- obavljanje ostalih poslova potrebnih za provedbu postupka.

Povjerenstvo o svom radu te o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda vodi zapisnik.

Odlukom o pokretanju postupka jednostavne nabave i imenovanju povjerenstva u
pravilu se utvrduju obveze 1 duznosti ¢lanova Povjerenstva.

Clanak 9.

Narucitelj ¢e prilikom provodenja postupka jednostavne nabave u pravilu traziti
najmanje tri ponude.

Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, ako se radi o predmetu nabave za koji je ograni¢en
broj ponuditelja odnosno nema moguénosti za trazenje tri ponude ili zbog drugog opravdanog
razloga koji mora biti obrazloZen i koji odobri odgovorna osoba Narucitelja, mogu se zatraZziti
manje od tri ponude.

Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima Narucitelja.



Clanak 10.

Narucitelj u uputama za dostavu ponude odreduje razloge iskljucenja ponuditelja te
uvjete sposobnosti gospodarskih subjekata.

Narucitelj] moze odrediti minimalne uvjete sposobnosti za obavljanje profesionalne
djelatnosti, ekonomske i financijske sposobnosti te tehnicke i1 struéne sposobnosti razmjerno
procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave.

Clanak 11.

Narucitelj u uputama za dostavu ponude odreduje razloge isklju¢enja ponuditelja te
uvjete sposobnosti gospodarskih subjekata.

Narucitelj] moze odrediti minimalne uvjete sposobnosti za obavljanje profesionalne
djelatnosti, ekonomske i financijske sposobnosti te tehnicke i stru¢ne sposobnosti razmjerno
procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave.

Clanak 12.

Kriterij za odabir najpovoljnije ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski
najpovoljnija ponuda.

Kriterij ekonomski najpovoljnije ponude odreduje Naruditelj u svakom pojedina¢nom
postupku.

Clanak 13.

Iznimno od odredaba clanka 8. do 12. ovog Pravilnika, kada postoje okolnosti koje
zahtjevaju hitno postupanje nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti u iznosu do
70.000,00 kuna bez poreza na dodatnu vrijednost mogu se nabavljati neposredno (na poziv)
bez provodenja postupka sukladno ovom Pravilniku uz prethodnu suglasnost ravnatelja $kole.

Ukoliko se ne provodi postupak nabave, roba, usluge i radovi nabavljaju se
izdavanjem narudzbenice, odnosno sklapanjem ugovora.

Ugovor ili narudzbenica u pravilu treba sadrzavati sljede¢e podatke:

- datum i broj ugovora ili narduzbenice

- podatke o ugovornim stranama

- mati¢ni broj i osobni identifikacijski broj ugovornih strana
- podatke o koli¢ini roba, radova i usluga

- jedinicne cijene



- ukupnu cijenu

- jamstva

- rok izvrSenja

- nacin dostave

- nacin placanja

- druge podatke koje narucitelj smatra potrebnima.

Primljeni i prihvaceni predracuni, ponude i sli¢cno, mogu zamjeniti ugovor ili
narudzbenicu.

Clanak 14.

Najkra¢i rok za dostavu ponuda za nabavu u skladu s ¢lancima 8. do 12. ovog
Pravilnika iznosi tri dana od dana slanja poziva.

Najkraci rok za dostavu ponude za nabavu iz ¢lanka 13. ovog Pravilnika iznosi jedan
dan od dana slanja poziva.

Clanak 15.

Narucitelj o odabiru najpovoljnije ponude donosi Odluku o odabiru najpovoljnije
ponude, koja se dostavlja svim ponuditeljima koji su dostavili ponude, osim kod nabave koja
se provodi sukladno ¢lanku 13. tada donosi Zakljuc¢ak o odabiru ponude.

Clanak 16.

Svi ostali uvjeti za dostavu ponuda koji nisu navedeni u ovom Pravilniku mogu se
dodatno odrediti u dokumentaciji, odnosno pozivu za dostavu ponuda za svaku pojedinacnu
nabavu.

Clanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana nakon dana donoSenja, a objavit ¢e se na
Oglasnoj ploci Centra za odgoj, obrazovanje 1 rehabilitaciju Podravsko sunce.
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